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Les données de la procédure

Les données de la procédure correspondent aux données de la phase principale, calculées au 07 juillet 2023.

Formation 
d'affectation

Jury Groupe Nombre de
places

proposées

Nombre de
voeux

confirmés

Nombre de
propositions

d'admission en
procédure
principale

Rang du
dernier admis
en procédure

principale

Taux
minimum
boursier

Taux bac
pro

Lycée Notre 
Dame Des Anges 
- BTS - Services - 
Support à 
l'action 
managériale

Jury par 
défaut

Autres candidats 20 62 43 44 25 33

Jury par 
défaut

Bacheliers 
professionnels 
toutes séries

10 29 21 23 25 33



Le rappel des caractéristiques de la formation

Attendus nationaux

Disposer de compétences en matière de communication écrite et orale
Disposer de compétences relationnelles propres aux métiers des services et de la relation client
Disposer de compétences dans au moins deux langues vivantes étrangères
S'intéresser au management des entreprises et à leur environnement économique et juridique
Avoir la capacité d'évoluer dans des environnements numériques



Conditions d'inscription

Les candidats, titulaires ou en préparation d'un baccalauréat français ou d'un titre admis en équivalence, sont autorisés à 
s'inscrire.

Contenu et organisation des enseignements pour la formation

Matières enseignées :
Culture générale et expression
Culture économique juridique et managériale
Expression et culture en langues vivantes étrangères (LVA et LVB)
Pour les LVB autres qu'Allemand et Espagnol à charge au candidat de suivre un enseignement à distance le préparant à l'examen 
(CNED par exemple) et de nous fournir des évaluations afin de compléter le bulletin.
Optimisation des processus administratifs
Gestion de projet
Collaboration à la gestion des RH
 



Les modalités d’examen des vœux

Les modalités d'examen des voeux

 a) Résultats obtenus durant les années de 1ère et de terminale ainsi que les résultats de l'enseignement supérieur en cas de 
réorientation :
Les matières retenues sont les suivantes :
- langues vivantes A et B : anglais, allemand, et espagnol
- résultats au baccalauréat de français (écrit et oral)
b) Motivation-concentration
c) Projet de formation : projet personnel et professionnel du candidat en cohérence avec la formation.
 

Avez-vous eu recours à un traitement algorithmique ?

Aucun traitement algorithmique n’a été mis en œuvre par la commission d’examen des vœux.



Enseignements de la session et conseils aux candidats

Enseignements de la session et conseils aux candidats

Il est important que les candidats aient un projet de formation cohérent et réfléchi avec le métier de secrétariat.
Les activités et centres d'intérêt en lien avec le secrétaiat, le relationnel ne sont pas à négliger.



Tableau Synoptique

Champs d'évaluation Rappel des critères généraux Critères retenus par la 
commission d'examen des 
voeux

Eléments pris en compte 
pour l'évaluation des critères

Degré d'importance des 
critères

Résultat académique Bac général : matières 
générales et enseignement 
de spécialité

Résultats obtenus en 1ère et 
terminale dans les matières 
générales et de spécialité

Bulletins scolaires : notes des 
matières générales et des 
spécialités choisies

Important

Bac professionnel : matières 
professionnelles

Résultats obtenus en 1ère et 
terminale dans les matières 
professionnelles

Bulletins scolaires : notes des 
matières professionnelles 
(matières choisies selon les 
sections)

Important

Bac STMG : matières 
générales et technologiques

Résultats obtenus en 1ère et 
terminale dans les matières 
technologiques

Bulletins scolaires de 
terminale : matières 
générales et notes des 
matières technologiques 
(droit-éco, mercatique, RH et 
com etc) ; bulletins scolaires 
de 1ère : Sciences de gestion 
et du numérique, 
management

Important

Français, matière du tronc 
commun en 1ère et épreuves 
anticipées de français

Résultats obtenus en 
français et aux épreuves 
anticipées de français

Bulletins scolaires : notes de 
français en 1ère ; notes à 
l'écrit et à l'oral aux épreuves 
anticipées de français

Important

Langues vivantes A et B Résultats obtenus en 1ère et 
terminale en LVA et LVB

Bulletins scolaires de 1ère et 
de terminale : notes en LVA 
et en LVB

Important



Champs d'évaluation Rappel des critères généraux Critères retenus par la 
commission d'examen des 
voeux

Eléments pris en compte 
pour l'évaluation des critères

Degré d'importance des 
critères

Compétences académiques, 
acquis méthodologiques, 
savoir-faire

Capacité à s'exprimer à l'oral 
et à l'écrit ; orthographe

Appréciations des 
enseignants en langues 
vivantes

Bulletins scolaires de 1ère et 
de terminale : français, 
anglais etc) ; fiche avenir 
(méthode de travail)

Important

Candidats issus de 
l'enseignement supérieur : 
capacité argumentative

Valorisation des étudiants en 
réorientation

Bulletins Post-Bac ; projet de 
formation motivé

Complémentaire

Savoir-être Assiduité Appréciations des 
enseignants et nombre 
d'absences et retards

Bulletins scolaires de 1ère et 
de terminale ; fiche avenir

Important

Motivation ; capacité à 
fournir des efforts ; travail ; 
concentration

Appréciations des 
enseignants quelles que 
soient les matières ; qualité 
des travaux fournis

Bulletins scolaires de 1ère et 
de terminale ; fiche avenir 
(autonomie dans le travail)

Essentiel

Motivation, connaissance de 
la formation, cohérence du 
projet

Pertinence du projet 
personnel et professionnel 
du candidat en cohérence 
avec la formation

Intérêt pour la formation et 
adéquation du projet ; avis 
pédagogique de poursuite 
d'études ; visite de 
l'établissement aux portes 
ouvertes et rencontre avec 
l'équipe pédagogique ; 
connaissance des matières 
dans la section demandée

Projet de formation motivé ; 
fiche avenir

Important

Engagements, activités et 
centres d’intérêt, réalisations 
péri ou extra-scolaires

Engagement citoyen, 
associatif et pratique 
sportive en club

Ouverture au monde ; 
valorisation des projets 
citoyens

Projet de formation motivé Complémentaire



Signature :
CHRISTINE VILLAIN,
Proviseur de l'etablissement Lycée Notre Dame Des 
Anges


