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Les données de la procédure

Données de la procédure calculées le jeudi 19 octobre 2023.

Formation d'affectation Jury Groupe Nombre de places
proposées

Nombre de voeux
confirmés

Nombre de contrats
saisis

CFA Jean Bosco 
(Villeneuve d'Ascq)-Lycée 
Notre-Dame De Grace - 
BTS - Services - Gestion 
de la PME - en 
apprentissage

Jury par défaut Tous les candidats 15 21 0



Le rappel des caractéristiques de la formation

Attendus nationaux

S'intéresser au management et à la gestion des entreprises ainsi qu'à leur environnement économique et juridique
Disposer de compétences en matière de communication écrite et orale
Disposer de compétences relationnelles propres aux activités de gestion de la PME
Disposer de compétences techniques et calculatoires pour traiter des données de gestion
Avoir la capacité d'évoluer dans des environnements numériques

Attendus locaux

 
................................



Conditions d'inscription

Les candidats, titulaires ou en préparation d'un baccalauréat français ou d'un titre admis en équivalence, sont autorisés à 
s'inscrire.

Contenu et organisation des enseignements pour la formation

Le titulaire du diplôme BTS Gestion de la PME exerce sa mission auprès du chef d'entreprise ou d'un cadre dirigeant d'une PME.
Cette mission se caractérise par une forte polyvalence à dominante administrative, et comporte deux types d'activités :

Gérer la relation avec les clients et les fournisseurs des petites et moyennes entreprises  
Participer à la gestion des risques de la PME : assurer une veille afin de repérer les obligations de la PME, le travail en mode 
projet, la mise en place d'une démarche qualité.
Gérer le personnel et contribuer à la gestion des ressources humaines de la PME : assurer la gestion administrative du 
personnel, la préparation des paies, l'aide au recrutement...
Soutenir le fonctionnement et le développement de la PME : soutien de la direction afin d'améliorer le fonctionnement de la 
PME et en favoriser le développement.

Ces activités sont regroupées selon les grands domaines suivants :

Gestion de la relation avec la clientèle
Gestion de la relation avec les fournisseurs
Gestion et développement des ressources humaines
Organisation et planification des activités
Gestion des ressources
Pérennisation de l'entreprise
Gestion des risques
Communication globale



Les modalités d’examen des vœux

Les modalités d'examen des voeux

Examen des résultats obtenus en première et en terminale ; ainsi que des observations des enseignants (bulletins)
Vérification de la motivation (lettre de motivation)
Lecture attentive de l'avis du CE sur le choix d'orientation effectué
 

Avez-vous eu recours à un traitement algorithmique ?

Aucun traitement algorithmique n’a été mis en œuvre par la commission d’examen des vœux.



Enseignements de la session et conseils aux candidats

Enseignements de la session et conseils aux candidats

Etre attentif au courrier de motivation (il est impératif de personnaliser ce courrier compte tenu de la spécificité de 
l'apprentissage)



Tableau Synoptique

Champs d'évaluation Rappel des critères généraux Critères retenus par la 
commission d'examen des 
voeux

Eléments pris en compte 
pour l'évaluation des critères

Degré d'importance des 
critères

Résultat académique Résultats dans les matières 
en lien avec le BTS

notes Notes de: Economie, Droit, 
Management, matières 
professionnelles, matières 
technologiques, Anglais, 
Français.

Important

Compétences académiques, 
acquis méthodologiques, 
savoir-faire

Aucun critère défini pour ce 
champ d’évaluation

Savoir-être Régularité et assiduité dans 
le travail

appréciations Appréciations des 
professeurs dans les bulletins

Important

Volonté de réussir appréciations Comportement et 
participation en classe

Important

Motivation, connaissance de 
la formation, cohérence du 
projet

Avis du Chef d'Etablissement avis Cohérence entre le projet de 
l'élève, le vœu formulé et la 
capacité à réussir

Important

Engagements, activités et 
centres d’intérêt, réalisations 
péri ou extra-scolaires

Activités extra scolaires courrier de motivation projet de formation motivé Essentiel

Signature :
Grégory LABOUREUR,
Proviseur de l'etablissement CFA Jean Bosco 
(Villeneuve d'Ascq)-Lycée Notre-Dame De Grace


