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Lycée Saint-Jacques - BTS - Services - Collaborateur juriste notarial - en apprentissage

Les données de la procédure

Données de la procédure calculées le jeudi 19 octobre 2023.

Formation d'affectation Jury Groupe Nombre de places
proposées

Nombre de voeux
confirmés

Nombre de contrats
saisis

Lycée Saint-Jacques - BTS 
- Services - Collaborateur 
juriste notarial - en 
apprentissage

Jury par défaut Tous les candidats 15 61 0



Le rappel des caractéristiques de la formation

Attendus nationaux

Avoir de l'appétence pour le droit et le conseil aux personnes.
Disposer de compétences d'analyse face à des situations complexes.
Disposer de compétences en matière de communication écrite et orale, savoir faire preuve d'empathie et d'une bonne capacité 
d'écoute. Des outils numériques seront mobilisés pour la réalisation de ces communications.
Avoir le goût, et la rigueur pour préparer la rédaction d'actes juridiques officiels
Etre capable de s'engager dans un travail collaboratif et de travailler en équipe
Disposer de capacités d'organisation et d'autonomie



Conditions d'inscription

Les candidats, titulaires ou en préparation d'un baccalauréat français ou d'un titre admis en équivalence, sont autorisés à 
s'inscrire.

Contenu et organisation des enseignements pour la formation

La principale modalité pédagogique proposée à nos étudiants est un enseignement en face à face.
 
De nombreux projets pédagogiques sont mis en place pour permettre aux élèves de développer les compétences nécessaires en 
milieu professionnel.



Les modalités d’examen des vœux

Les modalités d'examen des voeux

Sur dossier

Avez-vous eu recours à un traitement algorithmique ?

Aucun traitement algorithmique n’a été mis en œuvre par la commission d’examen des vœux.



Enseignements de la session et conseils aux candidats

Enseignements de la session et conseils aux candidats

Le titulaire de ce BTS travaille au sein d'un office notarial. Il assiste le notaire dans l'accomplissement de certaines tâches en tant 
qu'assistant rédacteur d'actes ou en qualité de négociateur de biens immobiliers à vendre ou à louer.
Il peut être chargé de la rédaction d'actes simples tels que les contrats de mariage, les donations, les successions, les baux 
d'habitation… Il contribue au traitement juridique, administratif et comptable lié à l'ouverture, à la constitution, au suivi et à la 
clôture des dossiers : identification des acteurs, rédaction de courriers, renseignement de formulaires, réunion de pièces 
juridiques, relance, vérification des délais, classement des actes et archivage… Lors de la formalisation des actes, il contrôle leur 
qualité et leur conformité : vérification des documents administratifs, élaboration de bordereaux, calcul de droits, dépôt des 
actes et gestion des relations avec les organismes concernés. La signature de l'acte authentique est effectuée par le notaire lui-
même.
Les attendus :

Avoir de l'appétence pour le droit et le conseil aux personnes
Disposer de compétences d'analyse face à des situations complexes, notamment en matière de patrimoine
Disposer de compétences en matière de communication écrite et orale, savoir faire preuve d'empathie et d'une bonne 
capacité d'écoute : des outils numériques seront mobilisés pour la réalisation de ces communications
Avoir le goût, et la rigueur pour préparer la rédaction d'actes juridiques officiels
Etre capable de s'engager dans un travail collaboratif et de travailler en équipe
Disposer de capacités d'organisation et d'autonomie



Tableau Synoptique

Champs d'évaluation Rappel des critères 
généraux

Critères retenus par la 
commission d'examen des 
voeux

Eléments pris en compte 
pour l'évaluation des critères

Degré d'importance des 
critères

Résultat académique Résultats scolaires Les moyennes des matières 
importantes

Les résultats scolaires et 
appréciations des 
enseignants en particulier

Très important

Compétences académiques, 
acquis méthodologiques, 
savoir-faire

Aucun critère défini pour 
ce champ d’évaluation

Méthodologie de travail Autonomie dans la formation Essentiel

Savoir-être Volonté de réussir Autonomie Investissement 
dans la formation

Engagement et esprit 
d'initiative

Très important

Motivation, connaissance de la 
formation, cohérence du 
projet

Capacité à s'investir Attitude face au travail Méthode de travail et 
autonomie dans les tâches

Très important

Engagements, activités et 
centres d’intérêt, réalisations 
péri ou extra-scolaires

Aucun critère défini pour 
ce champ d’évaluation

Engagement dans la filière 
Investissement en dehors de 
la filière

Autonomie Très important

Signature :
CATHY FLAHAUT,
Proviseur de l'etablissement Lycée Saint-Jacques


