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Les données de la procédure

Données de la procédure calculées le jeudi 19 octobre 2023.

Formation d'affectation Jury Groupe Nombre de places
proposées

Nombre de voeux
confirmés

Nombre de contrats
saisis

CFA ESCGAV SCHOLAR 
FAB de Caen - BTS - 
Services - Support à 
l'action managériale - en 
apprentissage

Jury par défaut Tous les candidats 25 47 0



Le rappel des caractéristiques de la formation

Attendus nationaux

Disposer de compétences en matière de communication écrite et orale
Disposer de compétences relationnelles propres aux métiers des services et de la relation client
Disposer de compétences dans au moins deux langues vivantes étrangères
S'intéresser au management des entreprises et à leur environnement économique et juridique
Avoir la capacité d'évoluer dans des environnements numériques



Conditions d'inscription

Les candidats, titulaires ou en préparation d'un baccalauréat français ou d'un titre admis en équivalence, sont autorisés à 
s'inscrire.

Contenu et organisation des enseignements pour la formation

Enseignement professionnel  * Supports opérationnels aux membres de l'entité* Gestion Optimiser les processus administratifs
des dossiers en responsabilité* Amélioration continue des processus* Gestion des ressources de l'entité Collaborer à la gestion 

 * Accompagnement du parcours professionnel* Contribution à l'amélioration de la vie au travail* des ressources humaines
Collaboration aux relations sociales* Participation à la performance sociale  * Préparation du projet* Mise en Conduire un projet
oeuvre d'une veille informationnelle liée au projet* Conduite du projet* Clôture du projet  * Ateliers de professionnalisation
Communication orale et écrite* Outils bureautiques * Outils et communication numérique* Etudes de cas* Préparation aux 
épreuves professionnelles  * Culture générale et expression* Anglais* Espagnol/Allemand/Italien * Culture Enseignement général
économique, juridique et managériale



Les modalités d’examen des vœux

Les modalités d'examen des voeux

Analyse des livrets scolaires, bulletins et appréciation des professeurs puis entretien et tests au sein de Scholar Fab
 

Avez-vous eu recours à un traitement algorithmique ?

Aucun traitement algorithmique n’a été mis en œuvre par la commission d’examen des vœux.



Enseignements de la session et conseils aux candidats

Enseignements de la session et conseils aux candidats

En amont de la formalisation des voeux,
nous préconisons aux candidats de bien prendre connaissance des objectifs de la formation afin de confirmer leur choix et ainsi 
être en mesure de motiver ce dernier.

Objectifs visés par la formation:
L'assistant(e) de manager exerce ses fonctions auprès d'un responsable ou d'un cadre :
• Il développe des compétences relationnelles, organisationnelles et administratives
• Il remplit des activités de soutien et des activités déléguées plus ou moins spécialisées selon le service.
• Il est à même d'organiser des évènements, des déplacements, de gérer l'information et de prendre en charge un certain nombre 
de dossiers, administratifs ou directement liés à l'activité générale de l'organisation
• Il travaille dans une entreprise, une association, une administration ou tout autre type d'organisation

Pour rappel l'analyse des candidatures se fait via: les bulletins scolaires, la lettre de motivation, les tests et l'entretien individuel 
avec un conseiller dans notre CFA.

 



Tableau Synoptique

Champs d'évaluation Rappel des critères généraux Critères retenus par la 
commission d'examen des 
voeux

Eléments pris en compte 
pour l'évaluation des 
critères

Degré d'importance des 
critères

Résultat académique Résultats de la dernière année d'enseignement suivie Bulletins Très important

Compétences académiques, 
acquis méthodologiques, 
savoir-faire

Qualité de l'orthographe Qualité de l'orthographe et 
expression écrite

Bulletins, CV, Lettre de 
motivation

Très important

Savoir-être Implication Implication et assiduité Bulletins de la dernière 
année scolaire, CV, Lettre 
de motivation

Important

Curiosité intellectuelle Bulletins de la dernière 
année scolaire, CV, Lettre 
de motivation

Important

Motivation, connaissance de la 
formation, cohérence du 
projet

Connaissance des exigences de la formation et de son 
contenu

Lettre de motivation Important

Cohérence du projet CV, Lettre de motivation Important

Engagements, activités et 
centres d’intérêt, réalisations 
péri ou extra-scolaires

Curiosité pour les questions sociétales CV, Lettre de motivation Important

Signature :
Cyril BARRANCO,
Proviseur de l'etablissement CFA ESCGAV 
SCHOLAR FAB de Caen


