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Les données de la procédure

Les données de la procédure correspondent aux données de la phase principale, calculées au 07 juillet 2023.

Formation 
d'affectation

Jury Groupe Nombre de places
proposées

Nombre de voeux
confirmés

Nombre de
propositions

d'admission en
procédure principale

Rang du dernier
admis en procédure

principale

Institution Don Bosco 
- Lycée professionnel - 
FCIL - secrétariat 
médical

Jury par défaut Tous les candidats 15 39 30 31



Le rappel des caractéristiques de la formation

Attendus locaux

La formation - Secrétariat médical est une formation d'un an qui allie enseignements théoriques et pratiques. Plusieurs périodes 
de stage sont au programme.
 
Cette formation est proposée aux titulaires d'un baccalauréat.
 
Le secrétaire médical travaille dans un hôpital, un cabinet médical, un centre de cure, un laboratoire d'analyses biomédicales ou 
encore en EHPAD.
 
Cette formation a pour objectif de rendre opérationnel des employés administratifs dans un contexte médical. Elle perfectionne 
les étudiants en bureautique, secrétariat, accueil... Elle apporte des connaissances sur les organismes et institutions relatifs à la 
santé.



Conditions d'inscription

Les candidats, titulaires ou en préparation d'un baccalauréat français ou d'un titre admis en équivalence, sont autorisés à 
s'inscrire.

Contenu et organisation des enseignements pour la formation

Accueil et communication :accueil physique et téléphonique du patient, prise de notes rapide, dictaphone, maitrise de 
Power Point, préparation de la soutenance orale du rapport de stage.
Organisation professionnelle : correspondances médicales, comptes rendus, rapports, ordonnances, documents internes, 
classement, archivage, secret professionnel, maîtrise de l'outil informatique.
Culture sanitaire et sociale: organisation sanitaire en France, structures d'accueil des patients, classification des maladies, 
droit du malade, éthique, déontologie, fin de vie et mort.
Physiopathologie et terminologie médicale : organisation générale de l'être humain, les différents appareils de l'organisme, 
terminologie des différents appareils.
Comptabilité et gestion : principes fondamentaux de la comptabilité, la feuille de paie, la facture, l'évaluation des stocks, les 
charges, les produits, le bilan, le compte de résultats, la TVA, les états de rapprochement bancaire, les devis.
Culture générale et expression : lecture d'articles de presse, visionnage de reportages portant sur des sujets d'actualité en 
lien avec le médical, développer l'esprit critique face à l'éthique et les faits d'actualité.
Anglais



Les modalités d’examen des vœux

Les modalités d'examen des voeux

Les dossiers de l'ensemble des candidats sont examinés par une commission d'examen des voeux.

Les examinateurs ont apprécié plusieurs critères :
- les appréciations figurant sur les bulletins de première et de terminale
- la remarque générale formulée par le professeur principal
- les appréciations de la fiche avenir rédigées par le chef d'établissement et le professeur principal
- l'examen du projet motivé du candidat

Ces éléments ont permis d'examiner de manière objective chaque dossier. 
 

Avez-vous eu recours à un traitement algorithmique ?

Aucun traitement algorithmique n’a été mis en œuvre par la commission d’examen des vœux.



Enseignements de la session et conseils aux candidats

Enseignements de la session et conseils aux candidats

Encore une fois, des profils variés ont bénéficié de cette formation cette année. Ayant des origines et des parcours scolaires 
différents, les candidats ont fait preuve d'adaptation et de professionalisme, nottament lors des PFMP. 
Les futurs candidats devront prouver leur motivation et leur volonté de réussir. 



Tableau Synoptique

Champs d'évaluation Rappel des critères 
généraux

Critères retenus par la 
commission d'examen des 
voeux

Eléments pris en compte 
pour l'évaluation des critères

Degré d'importance des 
critères

Résultat académique Aucun critère défini pour ce 
champ d’évaluation

Compétences académiques, 
acquis méthodologiques, 
savoir-faire

Ecrit et oral Notes et remarques en 
Français.

Il est attendu que le candidat 
possède de bonnes qualités 
rédactionnelles ainsi qu'une 
certaine aisance à l'oral.

Essentiel

Informatique Projet motivé. La maîtrise de l'outil 
informatique est fortement 
recommandée.

Très important

Savoir-être Qualités humaines Projet motivé. Disponibilité, courtoisie, 
discrétion et diplomatie sont 
essentielles.

Essentiel

Rigueur, organisation et 
ponctualité

Projet motivé. Le candidat doit être 
organisé et doit savoir faire 
preuve de rigueur et de 
ponctualité.

Très important

Motivation, connaissance de 
la formation, cohérence du 
projet

Motivation et intérêt Projet motivé. Le candidat doit avoir 
conscience des exigences 
inhérentes à la formation et 
doit manifester un réel 
intérêt pour les questions 
médico-sociales.

Important



Champs d'évaluation Rappel des critères 
généraux

Critères retenus par la 
commission d'examen des 
voeux

Eléments pris en compte 
pour l'évaluation des critères

Degré d'importance des 
critères

Engagements, activités et 
centres d’intérêt, réalisations 
péri ou extra-scolaires

Engagements personnels Engagements et activités. Tout engagement personnel 
extra-scolaire sera valorisé.

Complémentaire

Signature :
Jean-Denis GUALLAR,
Proviseur de l'etablissement Institution Don Bosco - 
Lycée professionnel


